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подтверждение факта исполнения поставщиком
исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов

2.t.з.
поставщиков

11дl,. t.,.t.

работ и оказанию услуг Заказчику;

приемке тOваров, работ, усJtуг;
2.1.5.

комиссии;
2.1.6.

работ, услуг.
2.2. ДЛЯ ВыПоЛнения поставленных задач приемочная комиссия

реализует следуFощие функцлrлr:
2.2.2. ПРОВОДиТ анализ документов, подтверждаюших факт поставки

ТОВаРОВ, ВЫПОЛНеНИя работ или оказания услуг, на предмет соответствия

подготовка отчетных материапов о работе приемочной

предOтвращение злоуrтотреблений при приемке товаров,

недобросовестных

содействлtе в пFrедотвраulеFIии злоупотреблеrтиl"т прlа

1. Обrцие положения
1.1. ПОложением о приемочной комиссии регулируется организация

деятельнOст}t ко]чIисслlи, работа коп.{иссии.
1.2, Комттссия создается в I{елях приемкI,{ поставленногс товара,

ВЬiПОЛНенНОЙ работы (ее результатов), оказанноЙ услуги, а также отдельньiх
этапов поставки товара, выполнения работы. оказанLш услуги (далее
отделъный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом.

1.3. ПРИеМка поставленного товара, выполненной работы, оказанной
услуги в целоNI или отдельных этапов trсуществляется приемочной
коъ,тт,тссrтей В соответствии с законоДаТеJ-]Ьством Российской Федераtltти и
настоящим ГIоложением.

2. Задачи и функции приемочной комиссии
2.1. Основными задачамл1 приемочной комиссии являются:
2.|.1.установление соответствия Ilоставлен}{ых товаров (рабо,г, услуr.)

условиям l,l требованиям заключеFi}{ого контраIiта;
2.|.2.

(подрялчиком,

защита Заказчика от действийr
(гrодрядч иков, исполн Llтелей );

указанныХ товароВ (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту,



годности, утвержденным образцам r,r формам изготовления, а также другLlм
требованиям, предусмотренным контрактом;

2.2.З. проводит аналлIз представленных поставщиком (подрядчикоN/i,
испслнителем) 0тчетIiых ;]ок}меFiтов и материаJiов, включая товарно-
транспортные документы, накладные, документы изготовителя, инструкции
по применению товара, ласпорт на товар, сертификаты соответствия.
дOверенности, регистрационнъiе удостоверения:' промежуточные и итоговые
акты о результатах проверки (испытания) матери€tпов, оборудования на
предмет их соответствия требоваt-lиям зако}{одательства Российской
Федераuии и контракта (если такие требования установлены), а также

УСТаFIаtsЛИВаеТ На"jr}IЧИе ПРеДУСfi,{ОТРеН}tОГО УСЛOВИЯМr{ КОНТРаКТа KOJI}ILICCTtsa

экземпляров и копий отчетных документов и материалов;
2,2.4. при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика,

исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также
полу чает р азъяс нения по предс тавленным докумеr{таN.{ и п,IатериалаN,i ;

2.2.5. по резyльтатаN4 проведенной прие]\{кId товаров (работ. услуг) в
СЛУЧае ИХ СООl-tsеТСТВИЯ УСJIОВИЯ]чl КОНТРаК'Га сосТ'аВЛяе'i'ДоКумен'г о приемке
(акт приемки товаров (работ, услуг)).

3. Приемочцая комиссия
З.1. Состав приемочной комиссии формируется из должностных лиц

Заказчика.
З.2. Персоналъный состав приеп,точной коN.{иссии утве}]ждается

приказом руководителя Заказчика.

- о1]ределенные приказом
комиссии на постоянной основе;

- независимые эксперты, привлекаемые для оценки соответствия

работ, услуг.

предOставJUIтъ достоверную
обязательств, в том числе о

о ходе исполнения своих
возникающих при исtIолнении

З.З. Возглавляет приемочную комиссию и организует ее работу
председатель приемочной комиссии, а в период его
приемочной комиссии, HZ которого Заказчиком
соот ве,Iствующ}lе обязаннос,т и.

3.4. ЧленаNtI,т ко}чтисс[l L{ явля}отся :

будут возложены

работники Заказчика, действующие в

поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг требованиям
коIrтракта и законодательства Российской Федерации (по сог.,Iасованию);

- иные лица, обладаюtцие специальными знаниями. относяшиN,lися к
объекту закупки (по согласованию).

З.5. Комиссия правомочна осушествлятъ свои функции в случае
присутствиrI не менее трех членов приемочной комиссии.

4. trIорядок осуществлеЕIия приемки тоЕаров, работч уелуг
4.1. Заказчик обязан ооздать условия для обеспечения приемки товара,

4.2. Поставщик (исполнитель, подрядчик) обязан своевременно
информацию
сложностях,



контракта, а также к установленному контрактом сроку обязан предоставить
Заказчику результаты поставки товара, выполнениr{ работ, оказания услуг,
преду смотренные KoHTpaKToIvI.

4.З. Д.пя проверItи предоставлеL{т{ых поставцii.lкоý{ (псlдрядчtr.Iко\,{,

исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их
соответствия условиям контракта, Заказчик имеет право проводить
экспертL{зу. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, h{ожет
проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению моryт
привлекаться эксперты, эксilертные организаци}1, специа.J]исты.

4"4. Если иное не предусмотреI-rо кот{трактоNIл поставtilt{к (подряллтк,
ислолнитель) обязан за день до дня поставки товара, дня окончания
выполнения работ, оказания услуг, установленных контрактом. известитъ
Заказчика о дате и точноN{ времени поставки товара, сдачи выполнения

работ, оказания услуг (этапа исполнения контракта) путем направления
Заказчику заявки Е{а приеl\,Iку товара, работ, услуг. Пр" пOступлении
указаннот.:i з?явкi4 гlт поставш{ика (подрядчика, исполнI4теля), сOтрудник
контрактной службы уведомляет председателя и членов приемочной
комиссии о дате и точном вреNIени гIоставки товара] сдачи выполнения работ,
оказания услуг.

4.5. Если иное не предусмотрено контрактом, поставш{ик (подрядчик,
lтсполнитель) обязатт направить своего представr{теля, компетентногс в
вопросах определения количества (объема), комплектности I4 качества
товара, работ, услуг деliствующего на осноtsании довереr{ности с правоNI
подписи документов, сопровождаюших приемку товара, работ, услуг, в т.ч.
эксгIертизу товара, и получения документов от Заказчика, в т.ч, писем,
уведомлений, претензий, мотивированных отказов. Комиссия вправе
обращатъся к представителю поставщика (подряд.лика, l.лсполirителя) для
полytIенI{я разъясттений по вопросаN{ соотRетствия тсвара, работ, услуг
требования м контракта.

4.6. Если иное не предусмотрено контрактом, приемка товаров, работ,
услуг осушествляется в два этапа.

4,6.1. На первом этапе комиссия осушествляет приемку товаров,
работ, yслуг по колиI{еств)., accopTI{MeHTy, коN,{плектIdости и т.д, на осFIованиI4
сопроводительных документов на товары, работы, услуги.

4,6,2. Прrrемка товаров по первOму эташу проводится начиная со дня Ll

времени поставки товара, указанным в заявке поставщика. Приемка
выполненных работ, оказанных услуг по гIервому этапу проводится, начиная
со дня окончания выполнения работ, оказания услуг, установленного
KoHTpaKToNI ll указанным в заявке {.Iсполнителя, подрядчика. Срок fiроведения
Приемкr{ товара, работ, услуг по первому этапY не N{ожет превыII]ать трех

работ, оказаниlI услуг, установленных контрактом.
4.6.2.1. Приемка товара, выполненных работ, ок€ванньD( услуг может

проводится в один этап.



4.6.З. В случае обнаруrItения несоответствия товара, работ, услуг по
количеству, ассортименту, комплектности и т.д., комиссия обязана

докуi\,rентаJIьно зафиксировать данный фактl в Акте несоответствия товара,

работ, услуг п0 гtервоN,Iу этапу. Id Акту несоответствия пс первоý-ц/ этап},

прикладываются:
а) копии сопроводительных докyментов на товары илI.I сличительной

ведомости (ведомости сверки фактического наличия товаров с данными,
указанными в документах поставrцика);

б) прочие документь1, свидетельствующие о недостаче товаров
(отсутстврlи отдельных в}{дов работ.,чслуг).

4.6.4. Акт несоответствия товара по первому этапу подписывается
всеми членами комиссии и передается Заказчрrку в течение одного рабочего
дня после установления факта несоответствия товара, работ, услуг по
кOличеству, ассортименту и (или) комплектности требованиям контракта.

4.7. В случае устанOвленрtя несоответстtsия товара, работ, услуг по
коллlчестR),, ассортименту, коN,{плектности и т.д., напi]авле}il]е комиссрtей
Заказчику Акта несоответствия по первому этапу приостанавливает приемку
до устранения поставlциком (исполнителем, подрядчиком) yк€lзанньж
несоответствий в срок, установленный контрактом.

4.8. На втором этапе комиссия осуществляет проверку качества товара
(шларкировки, тары, упаковкрr и т.д, пOставленнOго товара), рабо,r, усjiуг
ус тановлет-IныN,I в ко нтракте требо ванияп.,{,

4,8.1. Комиссия tstlpaвe осуществить выборочную иllи спJlошную
проверку качества поставленного товара. В случае, еслI{ прLI осуществлении
выборочноiл проверки обнаружен товар (часть товара) KaLIecTBo которых не
соответствует требованиям контракта, результаты такой проверки

распространяю,гся на всю псставку.
4.8,2, Проверка качества товарOв вт,лборсl.тттым N4етод0},{, с

распространением результатов проверки на весь тOвар, допускается в
случаях, если иное не предусмотрено yсловиями контракта, а также
требованиями нормативно-техi{и.tеской докуме!Iтации на товар. Для
проведения выборочной проверки качества товаров комиссией сlryчайным
образом отбирается не l\{eнee трех экземпляроi} товара fiо каrкдому
наиfuIенованLiю. Если иN{еются требования по отбору. содерrkаIциеся в
нормативно-технической документации на товар, то количество товара
отбирается в соответствии с этими требованиями.

4.8.З. Пр" сплошной проверке качества товаров проверке подлежит
каждая единица товара.

4.В.4. Комиссия также проtsодит проверку на.ilиrlия сопроволитеJIьных
докуN4ентов на TCIBepr удостоверяюrцрIх качество (технлз.тескrтй паспорт,
сертификат, удостоверение о качестве, санитарно-эпидемиологическое
заключение и (или) иные документы, если предоставление таких документов
требуется в соответствии с условLIями контракта). Также комиссия проверяет
наличие копирI документов, подтверждающих соответствие товара
требованиям, установлен{tым в соо],tsетствии с закоllодатеjlьством



4.В.5. В случае проведения экспертизы товара. рабо
экспертами, экспертными организациями Заказчик обязан продл
приемки товара на срок такой экспертизы лlабо, если у Заказчика

Российской Федерации (при н€Llrичии в соответствии. с законодательством
Российской Федерации данных требований к указанным товару), если в
соответствии с законодатеJIьством Российсrtой Федераци}l такие докуNIенты
передаются Rп,,Iесте с ToBapoNL

т, услуг
ить срок
согласно

условиям контракта отсутствует право продления срока приемки товара на
срок fiроведения экспертизы, Заказчиtt обязан созлать усjIOвия дjiя решения о
приемке товара илrl отказа {)т прие]\,rкLr тORара в ctr}CIK установленнr,lй
контрактом.

4.8.6. На втором этапе прLlемки товаров, работ, услуг при
ОбнарУжении в ходе сплошноГ,t или выборочной проверки качества товаров
несоответствия качества, маркировки, тары, упаковки и т.д. поставленного
ТоВара установленньlм в кOнтракте требованияN4, сOстаIзJIяется Акт
несоответств!тя товара, работ, услуг по втсрол,tу этапу" К Актl,FIесоOтветствIIя
товара, работ, услуг по второму этапу прикладываются:

а) копии солроводительных документов на товары. работы, усл.}-ги
ИЛИ СЛИЧ1,1ТеЛьноЙ ведоN.{остtл (ведомости сверки фактического соответствия

предоставленныхтоваров с данными, указанными в документах
IIоставщиком (подрядчLrкOм, испOjIнителем));

б) ЗаКЛюLIеIJия по l]езулътатам эксперт!{зьi Toвai]a. работ, "чсл},гПРеДЛОжения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее
проведения.

В) ПРОчие Документы, свидетельствующие о несоответствr{и качества
товара, работ, услуг.

4.8.7 - Акт несоответств}{я тOвара, рабо,г, услуг по второму этаtIу
подпi,lсывается всеIч{и r]ленаьlи коL,t}tссии I,r передается Заказtiик}- в тече}lие
ОДНОГО Рабочего дня после установления факта несоответстtsия качества,
маркировки, тары и (или) упаковки поставленного товара. работ, услуг
установленным в контракте требованиям.

4.9. ПОСЛе Устранения поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
несOо,tвет,с,гвилi, комиссиЯ ilроводиТ повтOрную приемк}, товаров, работ,
)/слlчр по какдоN{у этапу прие]\,Iкр{ соответственно.

4.10. ГIо результатам приемки товаров, работ, услуг в день ее
окончанИя комисСией сосТавляетсЯ ЗаключеНие О приемке товаров, работ,
услуг по качеству. Указанное Заклю.ленlrе подписывается всеми членами
комиссии и направляется на утверждение Заказчику.

4.1 1. ПРиемочная кOмиссия пррlние{ает решеt{}1я открытым
гOлосоваI{иеN{, простыi\{ болътliиi,iствоМ гслосов от обш{его Lillcлa
присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов председатель
приемочной комиссии имеет решаюший голос.

КаЖДый иЗ членов комиссии имеет право отразить в акте свое особое
мнение в отношении приемки товара, работ, усJtуг.



/

4.12, Акты и заключения, составленные в ходе приемки, оформляются
в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, второй
передается представителю поставщика (подрядчика, рtсilолни,ге;tя).

,4. 1З . А кты и зак-пIоLIения) сOставле}dIIъlе в ходе приемкI.т,
подписываются всеми присутствующими членами комиссии с лриложением
заключеНия незавИсимоЙ экспертной организации (эксперта) (при наличии).

5" Ответственность

Лица,, осуrцествившие приемку товаров по количеству, ассортименту,
комплектности и качеству несоответствующих установленным требованиям,
HecvT oTBeTcf,BeHllocTb, пред)i с]\{отре}iнук) законсl/]ательствоN4 Россилiс:кой
Федерации.
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